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Leistungen und Kurse
Die richtige Beratung für Ihren Start

Sowohl bei der Vorbereitung und Durchführung von Be-
werbungsprozessen als auch bei der Planung von Grün-
dungsvorhaben ist es wichtig, den Überblick über alle not-
wendigen Schritte zu behalten. Nutzen Sie die Möglichkeit 
einer optimalen Beratung für Ihr Vorhaben. Wir setzen uns 
mit unserem Know-how und unserer Erfahrung für Sie ein.

•	 Unternehmensberatung

•	 Personal- und Bewerbungscoaching

•	 Inhouse-Schulungen

•	 Existenzgründungsberatung

•	 Gründerseminare

•	 Fort- und Weiterbildung

•	 Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS)

•	 Bildungsgutschein (BGS)

Geschäftsführung
Dipl.-Kfm. (FH) Bahadir Taspinar

Der Unternehmensgründer und 
Geschäftsführer Bahadir Taspinar 
verfügt über eine fundierte 
kaufmännische Ausbildung und 
ein wirtschaftswissenschaftliches 
Hochschuldiplom. Seine Studien- 
und Arbeitsschwerpunkte sind 
Marketing, Vertrieb, Controlling  
und Steuerrecht.

Projektleitung
Dipl.-Ök. Michaela Scherer

Die Projekt- und Seminarleiterin 
Michaela Scherer verfügt über 
ein wirtschaftswissenschaftliches 
Hochschulstudium mit betriebs-
wirtschaftlichem Schwerpunkt. 
Ihre langjährige Erfahrung in der 
Erwachsenenbildung unterstützt 
sowohl BewerberInnen bei wichti-
gen beruflichen Veränderungen als 
auch ExistenzgründerInnen bei der 
Planung und Durchführung unter-
schiedlicher Projekte.

Bewerbungsmanagement
digital 

EDV im Bewerbungsprozess



Bewerbungsmanagement
Ihr digitales Coaching-Angebot

Sie möchten Ihre Kenntnisse im Bereich MS Office  
erweitern? Das Coaching „Bewerbungsmanagement  
digital“ passt sich an Ihren persönlichen Kenntnisstand an 
und verschafft so einen individuellen Zugang zu MS Office.  
Die Microsoft-Produkte Word, Excel, PowerPoint und 
Outlook werden praxisnah und individuell behandelt. 

Ermittlung Ihrer individuellen Kenntnisse
•	 Ermittlung persönlicher Wünsche, Potenziale und 

Qualifikationen
•	 Statusfeststellung und Profilierung
•	 Priorisierung und Auswahl persönlicher Strategien
•	 Festlegen persönlicher Ziele 

Nutzung von EDV in der Praxis
•	 souveräner Umgang mit dem Computer 

im Bewerbungsprozess
•	 erfolgreiche Nutzung des Internets
•	 Datenschutz und Sicherheit im Internet 

Nutzung unterschiedlicher MS-Office-Programme 
•	 Detailbetrachtung der MS-Office-Programme
•	 Erstellen unterschiedlicher Dokumente und Tabellen 

zur Praxisanwendung
•	 Erstellen professioneller Präsentationen 

bata-Consulting
Wir sichern Ihren Erfolg

Mit dem von Arbeitsagenturen und Jobcentern ausge-
stellten Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein AVGS 
können interessierte Personen an unserem Programm 
„Bewerbungsmanagement digital“ kostenfrei teilneh-
men. 

Das Coachingangebot beinhaltet 40 Coachingeinheiten 
zu je 45 Minuten. Die Gesamtkosten betragen 2893,20 €. 
Durch den AVGS werden diese Kosten komplett von 
der Bundesagentur für Arbeit übernommen.

Ist Ihr Interesse geweckt? Dann vereinbaren Sie doch ein-
fach ein Gespräch mit Ihrem zuständigen Sachbearbeiter 
bei Ihrer Agentur für Arbeit 

ODER 

kontaktieren Sie uns direkt. Wir helfen Ihnen gerne bei 
der Beantragung des Aktivierungs- und Vermittlungsgut-
scheins. 

Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme!

Zertifiziert nach
AZAV

Ablauf
Anmeldung
Rufen Sie uns an oder schicken 
Sie uns eine E-Mail.
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Coaching
Durchführung Ihres individuellen 
Coachings.
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Jetzt anmelden
Rufen Sie uns an oder senden Sie  
uns eine E-Mail. 
Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme!

Abschluss
Teilnehmerzertifikat als Leistungs-
nachweis und Abschlussbesprechung.
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